Российская Федерация

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ТОСНЕНСКИЙ РАЙОН ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа №2 г.Никольское»

(МБОУ «СОШ №2 г.Никольское»)

ПРИКАЗ

	
	Никольское
	№        /       -од


Об утверждении плана-графика ОУ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

С целью организации подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в 2013-2014 учебном году, в соответствии с планом работы ОУ в 2013-2014 учебном году
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить план-график ОУ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в 2013-2014 учебном году (приложение 1).

2. Контроль за выполнением плана-графика ОУ по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в 2013-2014 учебном году, оставляю за собой.

	Директор школы
	
	Л.И. Менделуцева

	
	
	

	
	
	

	С приказом ознакомлен:
	
	


Приложение 1

к приказу директора школы по ОД

№______ от «_____» ______________ 20____ года

ПЛАН-ГРАФИК

ОБЩЕОБРАВЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ (ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ УЧАЩИХСЯ,

ОСВОИВШИХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ ОСНОВНОГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ,

2013/2014 УЧЕБНЫЙ ГОД

	Направления работы
	Работа с учащимися
	Работа с родителями
(законными представителями) учащихся
	Работа с педагогическим коллективом

	Сентябрь

	Организационно-методическое сопровождение ГИА
	
	Отдельные вопросы собрания родителей учащихся 9-х  классов:
Результаты участия ОУ в ГИА 2013 года
План-график подготовки и проведения в ОУ ГИА 2014 года

Действующая нормативно-правовая база ГИА 2013 года

Координация вопросов ГИА 2014 года,  информационное и методическое сопровождение экзамена
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Ю.Ю.Глущенко, классный рук. 9а класса

Н.В.Горбунова, классный рук. 9б класса
	Отдельные вопросы совещания при директоре:
Утверждение плана-графика ОУ по подготовке и проведению ГИА в новой форме  в 2013/2014 учебном году

Уточнение плана ВШК по  подготовке  к  ГИА
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.школа по УВР

	
	
	
	Отдельные вопросы заседания ШМО учителей-предметников:
Анализ результатов

ГИА 2013 года в новой форме

Проблемы преподавания отдельных элементов содержания предметных курсов в рамках подготовки учащихся к ГИА 2014

Обмен методическим опытом по организации индивидуальной и групповой работы с учащимися группы «риска»
Ответственные:
Руководители ШМО учителей-предметников

	Информационно-аналитическое сопровождение ГИА
	Мониторинг предполагаемых сроков (досрочный/основной) участия учеников   9-х классов в ГИА 2014 года
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук. 9а класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	
	Отдельный вопрос производственного совещания:
План-график  ОУ по подготовке и проведению ГИА в 2013/2014 учебном году
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	
	Инструктаж учеников 9-х  классов:
Положение о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы основного общего образования

Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР
Ю.Ю.Глущенко, кл.рук. 9а класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	
	

	
	Первичное оформление информационного стенда «Готовимся к ГИА» и тематической страницы сайта ОУ
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Ю.Ю.Глущенко (администратор сайта)
	
	

	Нормативно-документарное сопровождение ГИА
	1. Приказ «Об организации подготовки и проведении ГИА учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, в том числе в новой форме,  в 2013/2014 учебном году»

2. Приказ «Об утверждении плана-графика общеобразовательного учреждения по подготовке и проведению ГИА учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в 2013/2014 учебном году»

Примечание: Прочие приказы — по мере необходимости
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Психолого-педагогическое сопровождение ГИА
	Первичная диагностика уровня тревожности и стерессоустойчивости учащихся 9-х  классов на этапе подготовки к ГИА
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Отдельный вопрос собрания родителей учащихся 9-х  классов:
Об организации психолого-педагогического сопровождения ГИА в 2013/2014 учебном году
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Отдельный вопрос производственного совещания:
Формирование положительных установок учителей как субъектов образовательного процесса к проведению ГИА учащихся 9-х классов
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог

	Внутришкольный контроль подготовки и проведения ГИА
	
	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: П

Метод контроля: Б,ПД
Анализ качества составления учителями рабочих программ и тематических планов с учетом необходимости проведения подготовительной работы к ГИА
Ответственные:
М.В.Винокуров, зам.дир.по УВР

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: О

Метод контроля: Н,Б,ПД

Класс: 9а,б
Анализ посещаемости основных учебных занятий и ее учета, определение уровня «включенности» учащихся в процесс обучения
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР
	
	

	Октябрь

	Организационно-методическое сопровождение ГИА
	Формирование личных карт  обучающихся 9-х классов (сбор ксерокопий паспортов и пр.)
Ответственные:

Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР
Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей учащихся 9-х классов по вопросам ГИА  и прохождению образовательных программ

(по мере необходимости)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР
Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	Отдельный вопрос методического совета школы:
Организация научно-методической работы в ОУ по вопросам ГИА
Ответственные:
М.В.Винокуров, зам.дир.по УВР

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР Руководители ШМО учителей-предметников

	Информационно-аналитическое сопровождение ГИА
	Мониторинг предпочтений учащихся по выбору предметов для прохождения ГИА,  в том числе в новой форме
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	
	Отдельный вопрос производственного совещания:
Нормативные документы ГИА учащихся, освоивших основные образовательные программы основного общего образования
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	
	Инструктаж учеников 9-х  классов:
Порядок проведения ГИА

(явка на экзамен, процедура запуска и распределения по аудиториям ППЭ, правила поведения на экзамене, возможность использования вспомогательных материалов)
Бланковая   документация   ГИА по предметам, технология заполнения бланков ответов
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	
	

	Нормативно-документарное сопровождение ГИА
	1. Приказ «О проведении стартовой диагностики уровня предметной обученности учащихся 9-х классов по русскому языку в новой  форме»
Примечание: Прочие приказы — по мере необходимости
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Психолого-педагогическое сопровождение ГИА
	
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог

	Внутришкольный контроль подготовки и проведения ГИА
	Вид контроля: Т

Форма контроля: О

Метод контроля: ПД
Анализ работы классных руководителей, учителей  - предметников,

учащихся 9-х классов и их родителей с дневниками
Ответственные:
Н.В.Горбунова, зам.дир.по ВР

Т.В.Тухватуллина, зам.дир по УВР

Н.В.Францева, рук.ШМО классных руководителей

	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: ПО

Метод контроля: ДКР

Класс: 9а,б
Стартовая диагностика уровня предметной обученности (предметных компетенций) по обязательным предметам (рус.яз.,математика)
Ответственные:
М.В.Винокуров, зам.дир.по УВР

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР
	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: О

Метод контроля: ПД,Н,Б,А

Класс: 9а,б
Анализ работы учителей —  предметников и педагогов дополнительного образования с мотивированными учащимися по развитию учебно-познавательной компетенции, необходимой для успешного прохождения ГИА, в том числе в новой форме, через обеспечение тесной взаимосвязи учебного процесса и системы дополнительного образования, через систему подготовки учащихся к участию во Всероссийской олимпиаде школьников
Ответственные:
М.В.Винокуров, зам.дир.по УВР

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Н.В.Горбунова, зам.дир.по ВР

	Ноябрь

	Организационно-методическое сопровождение ГИА
	
	Отдельные вопросы собрания родителей учащихся 9-х  классов:
Порядок проведения ГИА в новой форме

Результаты мониторинга предметно-содержательной готовности учащихся 9-х классов к ГИА по обязательным предметам

Предварительные результаты освоения образовательных программ за I триместр 2012/2013 учебного года

Результаты мониторинга предпочтений учащихся в выборе предметов для прохождения ГИА  2013 года

Диагностика уровня удовлетворенности родителей организацией учебно-воспитательного процесса  в ОУ, качеством знаний и подготовки к ГИА (анкетирование)
Ответственные:

Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР
Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	Отдельные вопросы производственного совещания:
Педагогические условия обеспечения качества проведения государственной (итоговой) аттестации в новой форме

Организация работы с учащимися группы «риска»

Результаты мониторинга предпочтений учащихся в выборе предметов для прохождения ГИА в новой  форме в 2013 году
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР



	Информационно-аналитическое сопровождение ГИА
	Диагностика уровня удовлетворенности учащихся 9-х классов организацией учебно-воспитательного процесса  в ОУ, качеством знаний и подготовки к ГИА  (анкетирование)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	
	

	
	
	
	

	Нормативно-документарное сопровождение ГИА
	1. Приказ «О назначении ответственного за ведение электронной базы данных участников ГИА в 2013/2014 учебном году»

2. Приказ «Об организации работы с учащимися группы «риска» при прохождении ГИА в 2013/2014 учебном году
Примечание: Прочие приказы — по мере необходимости
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Психолого-педагогическое сопровождение ГИА
	Диагностика уровня мотивации к успешному прохождению ГИА
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог

	
	Определение группы учащихся психологического «риска» при подготовке к ГИА
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	
	

	
	Разработка и распространение среди участников образовательного процесса памяток-рекомендаций

по обеспечению психологической готовности учащихся 9-х классов  к ГИА
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог

	Внутришкольный контроль подготовки и проведения ГИА
	Вид контроля: Т

Форма контроля: ТО

Метод контроля: ДКР

Класс: 6
Диагностика уровня сформированности ключевых компетенций учащихся, необходимых для успешного прохождения ГИА в новой форме
Ответственные:
М.В.Винокуров, зам.дир.по УВР

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР
	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: О

Метод контроля: Н,Б,ПД
Анализ деятельности ШМО по методическому сопровождению подготовительной работы к ГИА в новой форме
Ответственные:
М.В.Винокуров, зам.дир.по УВР
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	
	
	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: П

Метод контроля: Н,Б.ПД

Класс: 9а,б
Определение качества проведения учителями - предметниками индивидуальных занятий (консультаций) со слабо успевающими и отстающими учащимися, предупреждение неуспеваемости выпускников в I триместре, уменьшение «рисков» в части, касаемой предметно-содержательной готовности к ГИА по основным предметам (рус.язык и математика)
Ответственные:
М.В.Винокуров, зам.дир.по УВР

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Руководители ШМО учителей- предметников

	Декабрь

	Организационно-методическое сопровождение ГИА
	Первичное заполнение электронной базы данных участников ГИА 2014 (общая информация об ОУ и участниках)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР


	Индивидуальное информирование и консультирование родителей учащихся 9-х классов  по вопросам ГИА и прохождению образовательных программ

(собеседование администрации ОУ, классного руководителя, педагога-психолога и учителей-предметников с родителями учащихся группы «риска»)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса

А.М.Можаев, педагог-психолог
	Отдельные вопросы заседания ШМО учителей-предметников:
Создание единой информационной среды ГИА в ОУ

( создание     и     обеспечение доступа     к     справочным, информационным    и   учебно-тренировочным    материалам, банкам заданий различного уровня сложности, оформление информационных стендов в учебных кабинетах, составление графиков консультаций учащихся, в том числе учащихся группы «риска», по подготовке к ГИА)

Знакомство с демо-версиями КИМ ГИА 2014 года по предметам и изменениями в них

Анализ методических рекомендаций вышестоящих методических служб по подготовке учащихся к ГИА

2014 года
Ответственные:
Руководители ШМО учителей-предметников

	Информационно-аналитическое сопровождение ГИА
	
	
	Отдельные вопросы педагогического совета:
Результаты мониторинга предметно-содержательной готовности учащихся к ГИА по обязательным предметам в 2013/2014 учебном году

Результаты промежуточной аттестации учащихся 9-х  классов  за I триместр 2013/2014

учебного года

Результаты диагностики (анкетирования) учеников 9-х  классов  и их родителей по уровню удовлетворенности организацией учебно-воспитательного процесса в ОУ, качеством знаний и подготовки к ГИА  2014 года
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР


	
	
	
	

	
	Обновление информации на информационном стенде
«Готовимся к ГИА» и тематической странице сайта ОУ
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Ю.Ю.Глущенко (администратор сайта)
	
	

	Нормативно-документарное сопровождение ГИА
	приказы — по мере необходимости
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Психолого-педагогическое сопровождение ГИА
	
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог

	
	Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия с учащимися 9-х классов  группы психологического «риска» по снятию тревожности на этапе подготовки к ГИА
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	
	

	Внутришкольный контроль подготовки и проведения ГИА
	
	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: О

Метод контроля: Н,Б,ПД
Анализ состояния дел с повышением квалификации учителей - предметников по тематике подготовки к ГИА
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Руководители ШМО учителей-предметников

	Январь

	Организационно-методическое сопровождение ГИА
	Вторичное заполнение электронной базы данных  участников ГИА  2014 (регистрация на обязательные предметы)

Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей учащихся 9-х классов по вопросам ГИА  и прохождению образовательных программ

(по мере необходимости)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Т.Н.Кузнецова, кл.рук.9а  класса

Л.А.Герасимова, кл.рук. 9б класса
	Отдельный вопрос методического совета школы:
Дидактико-методическая подготовка учителя к ГИА
Ответственные:
М.В.Винокуров, зам.дир.по УВР

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Рукводители ШМО учителей-предметников

	Информационно-аналитическое сопровождение ГИА
	
	
	Отдельные вопросы производственного совещания:
Результаты мониторинга предпочтений учащихся в выборе предметов для прохождения ГИА в новой форме  в 2014 году

О предварительных сроках проведения и расписании ГИА  2014 года, а так же его продолжительности по каждому предмету, разрешенных к использованию инструментах и технических средств
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Нормативно-документарное сопровождение ГИА
	приказы — по мере необходимости
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Психолого-педагогическое сопровождение ГИА
	
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Групповая консультация учителей-предметников и классных  руководителей 9-х  классов по особенностям взаимодействия по подготовке  к ГИА в новой форме
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог

	
	Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия с учащимися 9-х классов  группы психологического «риска» по повышению уровня стрессоустойчивости на заключительном этапе подготовки к ГИА
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	
	

	Внутришкольный контроль подготовки и проведения ГИА
	Вид контроля: Т

Форма контроля: ПО

Метод контроля: ДКР

Класс: 9а,б
Диагностика уровня предметной обученности (предметных компетенций) по наиболее популярному у учащихся при выборе предметов для прохождения ГИА

(обществознание, биология)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Учитель-предметник
	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: П

Метод контроля: Н,Б,ПД

Класс: 9а,б
Состояние преподавания предметов (наиболее популярных у учащихся при выборе предметов для прохождения ГИА на заключительном этапе обучения и подготовки к государственной (итоговой) аттестации

(обществознание, биология)
Ответственные:
М.В.Винокуров, зам.дир.по УВР

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	
	
	
	Вид контроля :Т

Форма контроля: П

Метод контроля: Н,Б.ПД

Класс: 9а,б
Анализ  работы социально-психологической службы ОУ с отстающими, слабо мотивированными учащимися, учащимися группы «риска» (в части, касаемой предметно-содержательной и психологической готовности учащихся к ГИА) и их родителями (законными представителями)
Ответственные:
М.В.Винокуров, зам.дир.по УВР

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Февраль

	Организационно-методическое сопровождение ГИА
	1.Организация регистрации учеников 9-х классов  в тренировочных тестированиях по предметам по выбору в новой форме    (1 волна)

2.Организация участия учеников 9-х  классов  в КТ по предметам

3.Сбор и регистрация заявлений учащихся 9-х  классов  на участие в ГИА  в 2014 году по предметам

4.Итоговое заполнение электронной базы данных участников  2014 (регистрация на предметы по выбору)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	Отдельные вопросы собрания родителей учащихся 9-х классов:
Порядок приема  в учебные учреждения СПО

Результаты мониторинга предпочтений учащихся в выборе предметов для прохождения ГИА  в 2014 году (о сроках подачи итоговых заявлений на участие  2014 года по предметам)

Расписание ГИА  и его продолжительность по различным предметом

Общественное наблюдение за процедурой проведения ГИА

Организация участия выпускников в тренировочных тестированиях по предметам по выбору

Результаты мониторинга предметно-содержательной готовности учащихся 9-х классов  к ГИА по обязательным предметам

Предварительные результаты освоения образовательных программ за II триместр 2013/2014 учебного года
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	Отдельные вопросы совещания при директоре:
Промежуточные результаты мониторинга психологической и  предметно-содержательной готовности учащихся к ГИА по обязательным предметам

Анализ результативности работы с учащимися группы «риска»
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Информационно-аналитическое сопровождение ГИА
	Инструктаж учеников 9-х классов:
Правила и сроки регистрации на участие в ГИА

Возможность изменения перечня заявленных предметов
Правила приема в учебные заведения СПО
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	
	Отдельные вопросы производственного совещания:
Результаты участия выпускников 9-х  классов в КТ в новой форме

Участие выпускников 9-х  классов в ТТ в новой  форме по предметам по выбору

Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР


	Нормативно-документарное сопровождение ГИА
	1. Журнал регистрации заявлений выпускников 9-х классов  на прохождение ГИА в новой форме
Примечание: Прочие приказы — по мере необходимости
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Психолого-педагогическое сопровождение ГИА
	Групповой тренинг по  обеспечению психологической готовности учащихся  9-х классов  к выполнению заданий различных типов и сложности (заданий части А, В, С) на заключительном этапе подготовки к ГИА
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Отдельный вопрос собрания родителей учащихся 9-х классов:
Как помочь ребенку успешно пройти  ГИА?

(психологическая подготовка к прохождению ГИА)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог

	
	Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия с учащимися 9-х классов группы психологического «риска» по повышению уровня мотивации к успешному прохождению ГИА  на заключительном этапе подготовки
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог


	
	

	Внутришкольный контроль подготовки и проведения ГИА
	Вид контроля: Т

Форма контроля: ТО

Метод контроля: ДКР

Класс: 4а, 4б
Диагностика уровня сформированности ключевых компетенций учащихся, необходимых для успешного прохождения ГИА в новой форме
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Ю.Н.Богданова, зам.дир.по УВР

Учителя начальных классов
	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: П

Метод контроля: Н,Б,ПД,А
Анализ состояния и уровня использования ресурсов единой информационной среды ГИА в новой форме  в общеобразовательном учреждении
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР



	
	
	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: П

Метод контроля: Н,Б.ПД

Класс: 9а,б
Анализ системы работы учителей — предметников по ведению рабочих тетрадей (в том числе, по развитию конспективной культуры)  и тетрадей для лабораторных и контрольных работ, периодичность и качество их проверки,  отработка допущенных ошибок
Организация учителями-предметниками работы по

предупреждению неуспеваемости выпускников 9-х классов во II триместре, уменьшение «рисков» по подготовке к ГИА по основным предметам (рус.язык и математика)
Индивидуальный подход к учащимся группы учебного «риска» на уроках
Ответственные:
М.В.Винокуров, зам.дир.по УВР

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Рукводители ШМО учителей-предметников



	Март

	Организационно-методическое сопровождение ГИА
	Выверка информации электронной базы данных участников ГИА  2014

Организация регистрации учеников 9-х классов  в тренировочных тестированиях по предметам по выбору в новой форме  (2 волна)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей учащихся 9-х классов  по вопросам ГИА  и прохождению образовательных программ

(собеседование администрации ОУ, классного руководителя, педагога-психолога и учителей-предметников с родителями учащихся группы «риска» по результатам КТ по русскому языку и репетиционного ЕГЭ по математике)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса

А.М.Можаев, педагог-психолог
	Отдельные вопросы заседания ШМО учителей-предметников:
Анализ результатов мониторинга предметно-содержательной готовности учащихся к ГИА 2014 года по обязательным предметам и результатов тренировочных тестирований по предметам по выбору

Обмен опытом по систематизации и обобщению знаний учащихся на заключительном этапе подготовки к ГИА
Ответственные:
Руководители ШМО учителей-предметников

	Информационно-аналитическое сопровождение ГИА
	Инструктаж учеников 9-х  классов:
Обеспечение информационной безопасности при использовании материалов и результатов ГИА (использование средств мобильной связи, вычислительной техники, доступ в Интернет, размещение вариантов КИМ в Интернете и т. д.)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	
	Отдельные вопросы педагогического совета:
Итоговый выбор учащимися 9-х  классов предметов для прохождения ГИА в новой форме

Результаты промежуточной аттестации учащихся 9-х  классов  за II триместр 2012/2013 учебного года
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	
	Обновление информации на информационном стенде
«Готовимся к ГИА» и тематической странице сайта ОУ
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР
Ю.Ю.Глущенко (администратор сайта)
	
	

	Нормативно-документарное сопровождение ГИА
	Приказы — по мере необходимости
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Психолого-педагогическое сопровождение ГИА
	Повторная диагностика уровня тревожности и стерессоустойчивости учащихся 9-х классов на заключительном этапе подготовки к ГИА в новой форме
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Групповая консультация учителей-предметников и классного руководителя 9-х классов по особенностям взаимодействия с высоко мотивированными  на успешное прохождение ГИА в новой форме учащимися на заключительном этапе подготовки
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог

	Внутришкольный контроль подготовки и проведения ГИА
	
	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: П

Метод контроля: Н,Б,ПД

Класс: 9а,б
Определение качества реализации концепции предпрофильного обучения на II ступени обучения и эффективности работы учителей- предметников по развитию основных компетенций учащихся (информационной и учебно-познавательной), необходимых для успешного прохождения ГИА
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Рукводители ШМО учителей-предметников



	
	
	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: О

Метод контроля: Н,Б,ПД

Класс: 9а,б
Анализ участия учащихся с высоким уровнем учебно - познавательной компетенции во Всероссийской олимпиаде школьников и посещения учебных сессий в центре по работе с одаренными детьми «Интеллект»

Определение уровня результативности индивидуальной работы учителей — предметников с высоко мотивированными учащимися по подготовке к ГИА
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР



	Апрель

	Организационно-методическое сопровождение ГИА
	Организация участия учеников 9-х  классов в тренировочных тестированиях по предметам по выбору (2 волна)

Организация участия учеников 9-х  классов в досрочном периоде прохождения  ГИА

(по мере необходимости)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей учащихся 9-х классов  по вопросам ГИА  и прохождению образовательных программ

(по мере необходимости)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	

	Информационно-аналитическое сопровождение ГИА
	Инструктаж учеников 9-х  классов:
Порядок ознакомление участников ГИА с полученными ими результатами по каждому учебному предмету согласно установленным срокам и порядку ознакомления участников ГИА с результатами, обеспечение информирования участников о решениях государственной экзаменационной комиссии и конфликтной комиссии по вопросам изменения и (или) отмены результатов ГИА
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	
	Отдельные вопросы производственного совещания:
Результаты мониторинга предметно-содержательной готовности учащихся к ГИА по обязательным предметам в 2013/2014 учебном году

Результаты участия учеников 9-х  классов в ТТ в новой форме  по предметам по выбору
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Нормативно-документарное сопровождение ГИА
	1. Приказы «О назначении ответственного за сопровождение учащихся к пункту проведения тренировочного тестирования» (по плану ГБУ «Ленинградский региональный центр ЕГЭ»)

2. Приказ «О проведении итоговой диагностики уровня предметной обученности учащихся 9-х  классов  по русскому языку»

3. Приказ «О проведении итоговой диагностики уровня предметной обученности учащихся 9-х  классов по математике»
Примечание: Прочие приказы — по мере необходимости
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Психолого-педагогическое сопровождение ГИА
	
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог

	
	Индивидуальные коррекционно-развивающие занятия с учащимися 9-х классов группы психологического «риска» по снятию тревожности на заключительном этапе подготовки к ГИА
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	
	

	Внутришкольный контроль подготовки и проведения ГИА
	Вид контроля: Т

Форма контроля: КО

Метод контроля: Н,БД,А,ПД

Класс: 9а,б
Анализ работы пед. коллектива по обеспечению готовности учащихся
к ГИА
Ответственные:

Т.В.Тухватуллина, зам.дир по УВР

	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: ПО

Метод контроля: ДКР

Класс: 9а,б
Итоговая диагностика уровня предметной обученности  (предметных компетенций) по обязательным предметам (русский язык, математика)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Учителя-предметники

Вид контроля: Т

Форма контроля: ТО

Метод контроля: ДКР

Класс: 9а,б
Диагностика уровня сформированности ключевых компетенций учащихся, необходимых для успешного прохождения ГИА
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	
	


	Май

	Организационно-методическое сопровождение ГИА
	Организация участия учеников 9-х  классов в ГИА (по расписанию)

Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	Отдельные вопросы собрания родителей учащихся 9-х  классов:
Порядок ознакомления учащихся с результатами ГИА

Порядок подачи, рассмотрения и ознакомления с результатами апелляции по процедуре проведения и результатам ГИА

Порядок выдачи документов об окончании 9 классов  и свидетельств о результатах ГИА.

Результаты мониторинга предметно-содержательной готовности учащихся 9-х  классов  к ГИА по обязательным предметам

Предварительные результаты освоения образовательных программ за III триместр 2013/2014 учебного года

Результативность участия учащихся 9-х  классов  в тренировочных тестированиях по предметам по выбору
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	Отдельные вопросы совещания при директоре:
Готовность ОУ к проведению

ГИА

Транспортная схема доставки и сопровождения учащихся в ППЭ ГИА 2014 года в соответствии с организационно-территориальной схемой проведения ГИА в новой форме предметов по выбору  в Тосненском районе Ленинградской области


Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Информационно-аналитическое сопровождение ГИА
	Инструктаж учеников 9-х  классов:
Транспортная схема доставки и сопровождения учащихся в ППЭ ГИА в новой форме  2014 года в соответствии с организационно-территориальной схемой проведения ГИА в Тосненском районе Ленинградской области
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	
	Отдельные вопросы педагогического совета:
О допуске учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования к ГИА.

Транспортная схема доставки и сопровождения учащихся в ППЭ ГИА 2014 года в соответствии с организационно-территориальной схемой проведения ГИА  в Тосненском районе Ленинградской области

Порядок ознакомления учащихся с результатами ГИА, подачи апелляции по процедуре проведения и результатам ГИА, ознакомления с решениями КК и выдачи справок  о результатах ГИА
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Нормативно-документарное сопровождение ГИА
	1. Приказ «Об утверждении расписания проведения экзаменов в рамках государственной (итоговой) аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего образования в 2014 году»

2. Приказ «О допуске к государственной (итоговой) аттестации учащихся, освоивших образовательные программы основного общего, в 2014 году»

3. Приказы «О назначении ответственного за сопровождение учащихся 9-х  классов  к пункту проведения ГИА»

Примечание: Прочие приказы — по мере необходимости
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Психолого-педагогическое сопровождение ГИА
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Индивидуальное консультирование
(по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог
	Групповой тренинг  учителей по снятию тревожности и повышению уровня стрессоустойчивости во время проведения ГИА в новой форме
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог

	
	
	
	

	Внутришкольный контроль подготовки и проведения ГИА
	Вид контроля: Т

Форма контроля:ПО

Метод контроля: ДКР

Класс: 7
Итоговая диагностика уровня предметной обученности (предметных компетенций) по обязательным предметам (рус.яз., математика)

Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Учителя-предметники
	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: О

Метод контроля: ПД
Соблюдение требований к ведению классных журналов, единого орфографического режима, объективность выставления

учителями- предметниками и классным руководителем триместровых, годовых, итоговых отметок выпускникам, выполнение программ по предметам
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Июнь

	Организационно-методическое сопровождение ГИА
	Организация участия учеников 9-х  классов в ГИА (по расписанию)

Организация получения учащимися справок  о результатах ГИА и документов гос.образца об образовании (аттестатов об основном  общем образовании)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	Индивидуальное информирование и консультирование родителей учащихся 9-х  классов по вопросам ГИА

(по мере необходимости)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	Отдельный вопрос совещания при директоре:
Анализ качества подготовки выпускников 9-х классов к ГИА, в 2014 году: итоги, задачи и пути их решения
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Информационно-аналитическое сопровождение ГИА
	Информирование учеников 9-х  классов о результатах ГИА

(в соответствии с установлен. порядком)

Информирование учеников 9-х  классов  о дате и месте проведения заседаний КК

(по мере необходимости в соответствии с установленным порядком)

Информирование учеников 9-х  классов о решении КК (по мере необходимости в соответствии с установленным порядком)
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	
	Отдельный вопрос педагогического совета:
Об окончании основной общей  школы учащимися и выдаче документов государственного образца об образовании
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	
	Обновление информации на информационном стенде
«Готовимся к ГИА» и тематической странице сайта ОУ
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

Ю.Ю.Глущенко (администратор сайта)
	
	

	Нормативно-документарное сопровождение ГИА
	1. Приказ «О создании комиссии по заполнению документов государственного образца об образовании» (аттестатов об основном общем образовании) в 2014 году»
2. Приказ «Об окончании основной  школы и выдаче аттестатов об основном  общем образовании в 2014 году»

3. Журнал регистрации заявлений выпускников о подаче апелляций по результатам ГИА

4. Журнал регистрации выдачи выпускникам справок  с результатами ГИА
Примечание: Прочие приказы — по мере необходимости
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Психолого-педагогическое сопровождение ГИА
	Индивидуальное консультирование участников образовательного процесса в период проведения ГИА (по мере необходимости)
Ответственные:
А.М.Можаев, педагог-психолог

	Внутришкольный контроль подготовки и проведения ГИА
	
	
	Вид контроля: Т

Форма контроля: О

Метод контроля: ПД
Анализ работы классных  руководителей с личными делами учащихся выпускных классов, секретаря и зам. дир.по УВР с аттестатами, книгой выдачи аттестатов, справками  о результатах ГИА и журналом регистрации выданных справок  о результатах ГИА
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Август

	Информационно-аналитическое сопровождение ЕГЭ
	Мониторинг трудоустройства выпускников 9-х классов в  2014 году
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир. по УВР

Ю.Ю.Глущенко, кл.рук.9а  класса

Н.В.Горбунова, кл.рук. 9б класса
	
	Отдельный вопрос педагогического совета:
Сводный аналитический отчет о результативности участия ОУ в ГИА в 2014 году
Ответственные:
Л.И.Менделуцева, директор школы

Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР

	Нормативно-документарное сопровождение ЕГЭ
	1. Сводный аналитический отчет об участия ОУ в ГИА в 2014 году
Ответственные:
Т.В.Тухватуллина, зам.дир.по УВР


